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PRIJAVA NA DELOVNO MESTO
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23.9. 2009-5. 4. 2011
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Livlienepis

Podobnik Tea

§@ Gradnikove brigade 9, 5000 Nova Gorica (Slovenija)
B 051254988

= tenea@siol.net

Strokovna sodelavka za evropske in druge projekte
Mestna obdina Nova Gorica, Nova Gorica (Slovenija)

- Priprava projektnih prediogov

- Vodenje evidence projektnih prediogov in prijav na razpise

- Zniranje in ureianje dokumentacije za prijave na razpise

- Priprava in izvedba prijav na razpise

- Koordinacija in sodelovanje pri pridobivanju finacnin sredstev (priprava viog in sodelovanje v
gezmejnih, transnacionalnih in mednarodnin partnerstvih)

- Koordinacija in sodelovanje pri pripravi predstavitev projektov in aktivnosti v okviru promogcije
projektov: organizacia tiskovnih konferenc in predstavitev, izjave za javnost, priprava oglasov in drugih
komunikacijskih materialov

- Spremijanje zakonodaje s podrotja dela

Analititarka v projektni pisami
Mestna obdina Nova Gorica, Nova Gorica (Slovenija)

Koordinacija in izvedba projekta Solum (Program gezmejnega sodelovanja Italija - Slovenija 2007 -
2013):

- Koordinacija projektnih aktivnosti v viogi vodilnega partneria
- Komunikacija s projekinimi partnerji in organom upravijanja
- Spremijanje izvajanja akfivnosti celotnega projekia

- Organizacija partnerskih sreanj in tiskovnih konferenc

- Finanéno in vsebinsko vodenje projekta: priprava porodil in sprememb, komunikacija z arganom
upravijanja
- Izvajanje projekinin aktivnosti: vzpostavitev promodcijsko degustaa&ega prostora, spletna in

Facebook stran, komunikacijski naért, izvedba promocijskin dogodkov, priprava oglasov in drugih
komunikaciiskin materialov.

Poslovna sekretarka

Zdravstveni dom Osnovno varstvo, Nova Gorica (Slovenija)
- Tajnika in administrativna dela

- Organizacija izobrazevanj zaposlenih

Samozaposlitev - poslovno svetovanje
Tenea Tea Podobnik s.p., Nova Gorica (Slovenija)

- Zunanja sodelavka Regiiske razvojne agencije Sevemne Primarske: zasnova projekinih idej, priprava
dokumentacije za evropske razpise, prevajanje angled&ine in italjan$tine, sodeiovanje pri delu na
projektih in priprava porodil
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1. 9. 2007-12. 3. 2009

1. 11. 2004-31. 8. 2007

6. 1. 2003-17. 10. 2004

14. 6. 2001-31. 3. 2002

Zivlienjepis Padobnik Tea

- Priprava trznih in komunikacijskih strategij za razliéne naroCnike

- Priprava marketinskih in komunikacijskih materialov (katalogi, zgibanke, spletne strani._.)

- Organizacija, priprava in izvedba dogodkov

- Oblikovanije in prevajanje razliénin promocijskin ter projektnih besedil (tafijanscina in anglesdina).

Direktorica marketinga

Intra lighting d.o.0., Miren (Slovenija)

- Koordinacija in vodenje oddelka marketinga

- Priprava trznih strategij

- Priprava marketinskih materialov (oglasi, predstavitve...)
- Stiki z javnostjo in naértovanje oglaSevanja

- Sprernljanje in analiza posiovnih rezultatov

- Organizacija posiovnin dogodkov (sejmi, sponzorstva...)

Produkini vodja

Bolton Adriatic d.o.0., Nova Gorica (Slovenija)

- Vodenje blagovnih znamk Rio mare, Omino Bianco, WC Net. ..
- Izdelava media planov in organizacija oglasevanja

- Priprava prodajnih planov in kalkuladij

- Priprava prodaijnih porodil

- Priprava predstavitev proizvodov za prodajno shizbo

- lzdelava planov lansiranja novih proizvodov

- Priprava in prevajanje deklaracij

- Priprava in oblikovanie marketindkih orodij: oglasi, letald...

- Koordinacija podizvajalcev (marketinske agencije, oblikovalci, tiskarji...)

Vodja pisarme

Zavod Cubist ingtitut, Nova Gorica (Slovenija)

- Organizacija poslovanja in&tituta

- Spremljanje evropskih razpisov

- Priprava dokumentacije in prijav na evropske razpise

- Prevajanje anglestine in italijanigine (tudi konsekutivno)
- Zasnova poslovnih dogodkov

- Koordinacija izvajalcev med organizacijo in izvedba posiovnin dogodikav (seminarji, konference,
komerciaine predstavitve...)

- Organizacija marketingkih in promocijskih akdivnosti ter predstavitev
- Stiki z javnostmi

Vodja poslovne enote

General parcel paketna distribuciia d.o.0., Nova Gorica (Slovenija)
- Organizacija dela v poslovni enoti

- Koordinacija in vodenje zaposlenih kurirjev v poslovni enoti

- Priprava planov in analiz poslovanja

- Trzenje produkta

- Poslovni stiki z dobavitelji in strankami

- Komunikagcija in priprava porogil za vodstvo podjetia
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[ZOBRAZEVANJE IN
USPOSABLIANJE

1.10. 20013 11. 2004

1. 10. 198+-13. 11. 1906

KOMPETENCE

Materni jezik

Drugi jeziki

itatijan3cina

hrvaséina

Komunikacijske kompetence

Organizacijskefvodstvene

kompetence

Strokovne kompetence

Digitalna pismenost

6.4, 2017

Zivijenjepis Podabnik Tea
B
Diplomirana ekonomistka iz
Ekonomska fakulteta v Ljubljani, Visoka poslovna Sola, smer Turizem, Ljubljana (Slovenija}
Ekonomistka WA
Ekonomska fakulteta v Trstu, smer Turizem, Trst (ltalija)
slovenscina
RAZUMEVANJE GOVORJENJE PISNO SPOROCANJE
Shisno razumevanje  Bralno razumevanje vanie Govomo sporocanje

Cc2 Cc2 c2 Cc2 c2

c2 c2 C1 c1 c2

Cc2 c2 cz c2 c2

Pa naravi sem zelo komunikativna. Maje dosedanje delovne izkusnie so zahtevale zelo dabre
komunikaciiske sposobnosti na osnovnem, kot tudi na najzantevnejiem nivoju, kot so predstawitve
pred $irSo javrostjo in tiskovne konference.

Izkugnje na vodilnih mestih sem pridobivala kot direktorica marketinga pri podjetju Intra lighting d.o.o.,
kjer sem vodila oddelek s 3estimi zaposlenimi in kot vodja poslovne enote paketne distribucije
General parcel d.0.0., kjer sem vodila skupino Sestih kurinev. Organizacijske izikusnje sem pridobivala
na razliénih delovnih mestih, saj sem sodelovala tako v projekinin skupinah, kot tudi koordinatorka
podizvajalcev.

- Dobro poznavanje podrogja eviopskih razpisov

- Sposcbnost vodenja evropskih projektov

- Dobro poznavanje administrativnega dela na projektih - priprava poro&il in ostale dokumentacije
- Sposobnost vsebinskega vodenja projektov

- Dobro poznavanje delovanja in zakenodaje javne uprave

- Dobro poznavanje podrogja javnih narodil

- Dobro poznavanje podrogja marketinga in stikov z javnostmi

SAMOVREDNOTENJE
Obdefava oz Ustvarjanie Resevanje
e 2 Komunikacija 3 Vamost e
Usposoblient Usposobljeni Usposobljeni Samostojni Samostojni
uporabnik uporabnik uporabnik uporabnik uporabnik
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Zivlienjepis Padobnik Tea

Odli¢no poznavanje dela z ratunalnikom:

- SAOP program

- Operacijski sistemi Windows

- Orodja Office (Word, Excel, Power Point, Access)

- MS Project Manager
- Corel Draw
- uporaba intemeta in elekironske poste

- socialna omreZja in skrbnitvo spletnih strani

Podpisana Tea Podobnik na podiagi Zakonodajne uredbe St 1 96/2003 poobladtam EZTS GO za

obdetavo majin osebnih podatkov.
Nova Gorica, 7.4.2017
|
Tea Po s
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