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oseBNI PODATKI  Podobnik Tea

PRIJAVA NA DELOVNO MESTO

DELOVNE IZKUSNJE : 53]

1.5.2016-vteku  Strokovna sodelavka za evropske in druge projekte
Mestna obZina Nova Gorica, Nova Gorica (Slovenija)
- Priprava projekinih prediogov
- Vodenje evidence projekinih predlogov in prijav na razpise
- Zhiranje in urejanje dokumentacije za prijave na razpise
- Priprava in izvedba prijav na razpise
- Koardinacija in sodetovanje pri pridobivariju finagnih sredstev (priprava viog in sodelovanje v
dezmejnin, transnacionalnih in mednarodnih partnerstvih)
- Koordinacija in sodelovanje pri pripravi predstavitev projektov in aktivnosti v okviru promodije
projektov: organizacija tiskovnih konferenc in predstavitev, izjave za javnost, priprava oglasov in drugih
komunikaciskih materialov
- Spremljanje zakonodaje s pedrodja dela

1.5.2012-30.4.2016  Analiticarka v projektni pisami
Mestna obgina Nova Gorica, Nova Gorica (Slovenija)
Koordinacija in izvedba projekta Solum (Program &ezmejnega sodelovania ltalija - Slovenija 2007 -
2013):
- Koordinadiia projektnih altivnosti v viogi vodilnega partnerja
- Komunikacija s projekinimi partneri in organom upravijanja
- Spremljanje izvajanja aktivnosti celotnega projekia
- Organizadija partnerskih srecanj in tiskovnin kenferenc
- Financno in vsebinsko vodenje projekta: priprava poroctl in sprememb, komunikacija z organom
upraviianja
- lzvajanie projekinih aktivnost: vzpostavitev promocijsko degustadjskega prostora, spieinain
Facebook stran, komunikacijski naért, izvedba promocijskin dogodkov, priprava oglasov in drugih
komunikacijskih materialov.

6.4.2011-30.4. 2012 Poslovna sekretarka
Zdravstveni dom Osnovno varstvo, Nova Gornica (Slovenija)
- Tajniska in administrativna dela
- Organizacija izobraZzevan] zaposlenih

23.8.2009-5 4.2011  Samozaposlitev - poslovno svetovanje
Tenea Tea Podobnik s.p., Nova Gorica (Slovenija)
- Zunanja sodelavka Regijske razvojne agencije Seveme Primorske: zasnova projektnih idej, priprava
dokumentacije za evropske razpise, prevajanje angledéine in italijanstine, sodeiovanje pri delu na
projekiih in priprava porogil
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1.8.2007-12. 3. 2008

1. 11. 2004-31. 8. 2007

B. 1. 2003-17. 10. 2004

14. 6. 2001-31. 3. 2002

Zivjenjepis Podaobnik Tea

- Priprava trznih in komunikacijskih strategij za razliéne narofnike

- Priprava markelingkih in komunikacijskih materialov (katalogi, zgibanke, spletne sirani...)

- Organizacija, priprava in izvedba dogodkov

- Oblikovane in prevajanie raziicnin promaciskibrier projektriMbesedi (taljanstina in anglestina).
‘ W pasirone

Direktorica marketinga Ftce——— 1

Intra fighting d.o.0., Miren (Slovenija)

- Koordinaija in vodenje oddelka marketinga

- Priprava trznih strategij

- Priprava rmatketinékih materialov (oglasi, predstavitve. )

- Stiki z javnostjo in naériovanje oglaSevanja

- Spremiianje in analiza posiovnih rezultatov

- Organizaciia poslovnin dogodkov (sejmi, sponzorstva. L)

Produkini vodja

Bolion Adriatic d.o.0., Nova Gorica (Slovenija)

- Vodenje blagovnih znamk Rio mare, Omino Bianco, WC Net...
- lzdelava media planov in organizacija oglaSevanja

- Priprava prodajnin planov in kalkuladi

- Priprava prodajnih porogil

- Priprava predstavilev proizvodov za prodajno siuzbo

- lzdelava planov lansiranja novih proizvodov

- Priprava in prevajanje deklaradi

- Priprava in oblikovanie marketingkin orodij: oglasi, letakd...

- Koordinacija podizvajalcev (marketinske agencije, oblikovalci, tiskarji...)

Vodja pisame

Zavod Cubist institut, Nova Gorica (Slovenija)

- Organizacija poslovanja intituta

- Spremljanje evropskin razpisov

- Priprava dokumentadie in prijav na evropske razpise

- Prevajanje anglesgine in italijanaéine (fudi konsekutivno)

- Zasnova poslovnih dogodkov

- Koordinacija izvajalcev med organizacijo in izvedbo posiovnin dogodkov {serminarji, konference,
komercialne predstavitve...)

- Organizacija marketingkih in promocijskih aktvniosti ter predstavitev
- Stiki z javnostmni

Vodja poslovne encte

General parcel paketna distribucija d.o.0., Nova Gorica (Slovenija)
- Organizacija dela v poslovni enoti

- Koordinacija in vodenje zaposlenih kurifev v poslovni enoti

- Priprava planov in analiz poslovanja

- TrZenje produkta

- Poslovni stiki z dobavitelji in strankami

- Komunikagija in priprava poraGil za vodstvo podietia
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Ziviienispis Podcbnik Tea
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Diplomirana ekonomistka
Exonomska fakulteta v Ljubljani, Visoka poslovna Sola, smer Turizem, Ljubljana (Slovenija)
Ekonomistka e
Ekonomska fakulteta v Trstu, smer Turizem, Trst (ltalija)
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Stoprja: A1 in AZ Osnowni uporabnik - B1 in B2: Samostoir uporabnik - C1 in C2: Usposobljent uporabnik
Sk s iezkown o

Po naravi sem zelo komunikativna. Maje dosedanje delovne izkuSnje so zahtevale zelo dobre

komunikaciiske sposobnosti na osnovnem, kot tudi na najzahtevnefem nivaju, kot so predstavitve
pred $irSo jawnostjo in tiskovne konference.

lzkusnje na vodilnih mestih sem pridobivala kot direktorica marketinga pri podjetju Intra lighting d.c.o,,
kjer sem vodila oddelek s Sestimi zaposlenimi in kot vodja poslovne enote paketne distribucije
General parcel d.0.0., kjer sem vodila skupino Sestih kurifjev. Organizacijske izkusnje sem pridobivala
na razli¢nih delovnin mestih, saj sem sodelovala tako v projekinin skupinah, kot tudi koordinatorka
podizvajalcev.

- Dobro poznavanje podrodja evropskih razpisov

- Sposcbniost vodenja evropskih projektov

- Dobro pommavanje administrativniega dela na projektih - priprava porodil in ostale dokumentacije
- Sposobnost vsebinskega vodenja projektov

- Dobro poznavanje delovanja in zakonodaje javne uprave

- Dobro poznavanje podrogja javnih naroil

- Dobro poznavanje podrodja marketinga in stikov z javnostmi

SAMOVREDNOTENJE
Cbdelava v Usivaranje Redevanje
informacj Kemunikaciia 2 Vamost B
Usposobleni Usposobljeni Usposcbijeni Samostoini Samostojni
uporabnik uporzbnik uporabnik uporabnik uporabnik




Ziiienjepis Padobnik Tea

Odligno poznavanje dela z raunalnikom:

- SAOP program

- Operacijski sistemi Windows

- Orodja Office (Word, Excel, Power Point, Access)
- MS Project Manager

- Corel Draw

- uporaba intemeta in elekironske poste

- socialna omrezia in skrbnidtvo spletnih strani

Podpisana Tea Podobnik na podiagi Zakonodgjne uredbe &t 19672003 poobladtam EZTS GO za
obdelavo mojih osebnih podatkov.

Nova Gorica, 7.4.2017




